Guia rapida de usuario ()

Registro de Factura Estandar LIBERTY
Ir a su correo electrénico- Ubicar la orden de compra- Seleccionar PROCESAR PEDIDO —Ir a la seccién de Crear
Factura — Factura estandar

N I

Fedido de compra: 4200

LILAC Services LTd. ha enviado un nuevo pedido r—r— | —

Factura est@andar

- . . N Detalles del pedido Histdrico de pedidos Abono de articulo en linea
Su dliente le ha enviado este pedido a través de Ariba Network

|
@
LIBERTY

LATIN AMERICA

INota de cargo de articulo en linea

Completar campos con asteriscos (*): Numero de Factura (maximo 16 caracteres, sin espacios ni caracteres
especiales)- Fecha de Factura (dia de generacion de factura) - Agregar a Cabecera — Seleccionar Adjunto

Creat factua [ | [Cowor J[_ s | R

Todos los mercados con excepcidn de Costa Rica
Ir a Seleccionar archivo — Adjuntar documento - documento en PDF max 100mb nombre del (Nombre del
adjunto maximo 16 Caracteres sin espacios ni caracteres especiales)- Ir a Afadir Adjunto

*Adjuntos

El tamafo total de todos los dooumentos adjuntos no puede sobrepasar los LOO ME

Seleccionar archivo || linguno archivo selec. Agregar adjunto

Ir a categoria de impuesto (en caso de estar en el listado seleccionar o no tomar la opcidn si el pais no estd
disponible) Seleccionar agregar a lineas incluidas - (Nota: Para excluir lineas debe seleccionar la opcion incluir
y el mismo cambiara a gris) En base al tipo de linea seleccionar los siguientes pasos: Servicio (Actualizar la
seccion de precio por unidad) /Material (Actualizar la seccién de cantidad) - Seleccione actualizar e Ir a Siguiente

Solo aplica a Costa Rica — esta seccién de facturacidon

Ir a Seleccionar archivo — Adjuntar documento — Factura PDF (100mb) debe ser el numero indicado en la seccién
de numero de factura y adicionar 2 documentos XML — Nota: Cada documento debe ser ingresado de forma
individual y (Nombre de los adjuntos debe tener maximo 10 Caracteres sin espacios ni caracteres especiales)

TAdjuntos

Compmbanie Elecimnic
El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 ME Factura Electronica:
0010201224 0000000293

e ety tle aeusin 16-H-HI22

Seleccionar archivo || linguno archivo sslec. Agregar adjunto At EconiTeia 523905

ORGSO SR OO 6512
(Nota: Para excluir lineas debe seleccionar la opcién incluir y el mismo cambiara a gris) En base al tipo de linea
seleccionar los siguientes pasos: Servicio (Actualizar la seccidén de precio por unidad) /Material (Actualizar la
secciéon de cantidad) - Seleccione actualizar e Ir a Siguiente
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Registro de Factura Estandar LIBERTY

Periodo de senvicia

Nota: Validar la informacion y luego ir a Enviar (La factura serd enviada a cuentas por pagar via correo y la
misma sera revisada y procesada).
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